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Uvod

Dobro dosli u aplikaciju za prijavu udruga za financiranje iz proracuna Opcine. Ova aplikacija je osmiSljena
kako bi udrugama olakSala postupak prijave za financijsku potporu i omogudila jednostavno pracenje
statusa prijave. Kroz aplikaciju, udruge mogu podnijeti zahtjeve za financiranje svojih projekata, pratiti
njihovu obradu te komunicirati s Op¢inom o statusu svojih prijava.

Funkcionalnosti aplikacije:

1. Registracijai prijava: Udruge mogu registrirati svoj profil i prijaviti se u aplikaciju kako bi zapocele
postupak prijave za financijska sredstva.

2. Podnosenje prijava: Aplikacija omogucuje unos svih potrebnih podataka vezanih uz projekt, kao i
prilozene dokumentacije poput planova, proracuna i drugih relevantnih materijala.

3. Pracenje statusa prijave: Kroz aplikaciju, udruge mogu pratiti status svojih prijava, od trenutka
podnoSenja do konacne odluke o odobravanju financiranja.

4. Komunikacija s Opéinom: Aplikacija omogucéuje direktnu komunikaciju s predstavnicima Opcine
u sluéaju potrebe za dodatnim informacijama ili objasnjenjima.

5. lzvjesStaji i povratne informacije: Udruge mogu dobiti izvjeStaje o odobrenim sredstvima te
povratne informacije o napretku svojih projekata.

Cilj aplikacije:

Cilj ove aplikacije je pojednostaviti proces prijave i odobravanja financiranja za udruge, smanjujudi
administrativhe prepreke i ubrzavajuc¢i komunikaciju izmedu udruga i Opcine. Koristenjem aplikacije,
udruge mogu efikasno podnositi zahtjeve, pratiti tijek postupka te ostvariti potrebnu financijsku potporu
za svoje projekte koji imaju znacaj za zajednicu.

Zasto koristiti ovu aplikaciju?

e Jednostavnost: Intuitivno sucelje omogucuje jednostavno podnosenje prijava i pra¢enje statusa
bez potrebe za kompliciranim administrativhim postupcima.

e Transparentnost: Svaka prijava bit ¢e pravilno evidentirana, a korisnici ¢e imati uvid u sve faze
obrade njihove prijave.

e Brza komunikacija: Brza i jasna komunikacija s Op¢inom omogucuje rjeSavanje nesuglasica i
pitanja u najkracem mogucéem roku.



i a

Nadamo se da ée vam ova aplikacija pomodi u ostvarivanju ciljeva vase udruge i pridonoSenju razvoju vase
zajednice kroz uspjesSne projekte.

Uputa za unos korisni¢ckog imena i lozinke za prijavu u aplikaciju

1. Otvorite aplikaciju na svom uredaju odlaskom na stranicu oda.udruga.eu: Pokrenite aplikaciju
na svom uredaju. Na pocetnoj stranici aplikacije vidjet ¢ete ekran za prijavu.

Dobro dosli!

Odjavljeni ste iz aplikacije

2. Klikom na gumb “Prijavite se” otvaraju se polja za unos korisni¢kog imena i lozinke.

Prijava
Adresa e-poste.
Unesite adresu e-poste. *

E-posta je obavezno polje.

Vasa lozinka

Unesite lozinku * =

Lezinka je obavezno polje
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3. Unos korisnickog imena: U polje Korisnicko ime unesite jedinstveno korisni¢ko ime koje ¢e Vam
dodijeliti Vas administrator u Op¢ini.

4. Unos lozinke: U polje Lozinka unesite lozinku koja je postavljena prilikom registracije, a koju ¢e
Vam dodijeliti administrator. Lozinka je osjetljiva na velika i mala slova, pa obavezno pazite na
to¢nost pri unosu.

5. Prijava u aplikaciju: Nakon Sto unesete korisni¢ko ime i lozinku, kliknite na Prijava. Ako su podaci
ispravno uneseni, bit éete preusmjereni na glavnu stranicu aplikacije, gdje moZete poceti s radom.

6. Problemi s prijavom: Ako imate problema s prijavom (pogresni podaci, zaboravljena lozinka, ili
drugi tehnicki problemi), obratite se administratoru aplikacije u Opcini za pomoc.

Nakon uspjesSne prijave, moci ¢ete pristupiti svim funkcionalnostima aplikacije, ukljuCuju¢i podnoSenje
prijava za financiranje (Obrasci B1 i B2), pracenje statusa vaSih prijava te podnoSenje izvjeSéa o tijeku
projekta (obrasce C1i C2).

PRIJAVA NA NATJECA]

@& Natje&aji

63} Prijave

& Projekti Financiranje udruga 2025

Q Obavijesti

[ oOdiava

s Upute za prijavitelje.zip

Kako biste uspjesSno podnijeli prijavu za natjecaj, vazno je slijediti sljedece korake:

Pregled natjeCaja



PrV| korak je kliknuti na opciju "Natjecaji" u glavhom izborniku aplikacije. Ovdje ¢ete pronaci popis svih
dostupnih natjeCaja. Pregledajte sve relevantne informacije, uvjete i kriterije koji se odnose na svaki
natjecaj kako biste se pripremili za daljnje korake.

& Natjeéaji

@ Prijave

1 Projekti Financiranje udruga 2025

0 Obavijesti

& oOdjava

* Upute za prijavitelje.zip

Preuzimanje dokumentacije

Nakon Sto ste odabrali natjeCaj na koji se Zelite prijaviti, potrebno je preuzeti svu relevantnu
dokumentaciju koja je vezana uz natje¢aj. Dokumentacija ukljuCuje obrasce, smjernice i druge vazne
informacije koje morate pazljivo prouciti. Bez preuzimanja i pregleda dokumentacije, ne¢ete modci

nastaviti s prijavom.




0] NatjeZaji
B Prijave

) Projekti Financiranje udruga 2025

0 Obavijesti

B Odiovo

» 1. Odluka o naéinu raspodiele raspoloZivih financijskih sredstava.docx
* 1. Odluka.pdf
s Al Javni natjeéaj 2024. godina.docx

* A2 Upute za prijavitelje.doc

Kako biste se uspjesSno prijavili na odabrani natje€aj potrebno je kliknuti na svaki dokument pojedinacno
da bi se dokumentacija preuzela na Va$ uredaj te ¢e se automatski pojaviti kvacica pokraj dokumenta da
je isti preuzet te kvacica da prihvacate da ste procitali svu relevantnu dokumentaciju.

Financiranje udruga 2025

B Prijave
© Projekti
Q Obavijesti

B Odjava

¢ 1. Odluka o nacinu raspodjele raspoloZivih financijskih sredstava.docx
¢ 1. Odluka.pdf
* Al Javni natjecaj 2024. godina.docx

* A2 Upute za prijavitelje.doc
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Otvaranje gumba za prijavu

Kada preuzmete svu dokumentaciju, gumb "Prijava" bit ¢e aktiviran. Tek tada mozete kliknuti na njega i
zapoceti proces prijave. Gumb "Prijava" bit ¢e dostupan samo ako su prethodni koraci zavrSeni, kako
bismo osigurali da ste potpuno informirani i da ste pripremili sve potrebne materijale.

Udruga 2 a

Financiranje udruga 2025

B Prijave

© Projekti

0 Obavijesti

[ Odjava

¢ 1. Odluka o naéinu raspodjele raspoloZivih financijskih sredstava.docx
e 1. Odluka.pdf
o AlJavninatjeéaj 2024. godina.docx

¢ A2 Upute za prijavitelje.doc

Dokumentacija za opée podatke o prijavitelju programa/projekta

Ova dokumentacija sluzi za pruzanje informacija potrebnih za ispunjavanje sekcije "Op¢i podaci o
prijavitelju programa/projekta" u obrascu za prijavu na natje¢aj za financiranje.

Ispunjavanje prijavnih obrazaca (B1, B2)

Aplikacija automatski povlaci odredene podatke iz postojecih izvora, ali korisnici imaju potpunu slobodu
daove podatke pregledaju i po potrebiizmijene. Vazno je napomenuti da korisnici moraju pazljivo provjeriti
unesene podatke kako bi bili sigurni da su to¢ni i azurirani. Proces prijave odvija se kroz ¢arobnjaka za
unos podataka. Carobnjak se sastoji od sedam koraka. Klikom na gumb Dalje prelazite na sljededéi korak,
a klikom na gumb Nazad vra¢ate se na prethodni. Ukoliko niste ispunili obavezno polje, to polje ¢e se
zacrveniti, te ne¢ete modi prijeé¢i na iduéi korak.
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Korak 1. Opéi podaci o prijavitelju programa/projekta

Udruga

B Natjeaji
B Prijove
O Projekti
Q Obavijesti

B Odjava

U ovom koraku unose se podaci o organizaciji koja prijavljuje projekt, podaci o odgovornoj osobi unutar
organizacije (npr. predsjednik, osoba ovlastena za zastupanje) koja ¢e biti glavna kontakt osoba za prijavu
te ostali podaci o udruzi (adresa e-posSte udruge, web stranica organizacije - ako postoji, godina osnutka

udruge, itd.)

VAZNO: lako aplikacija povla¢i odredene podatke, korisnici su odgovorni za provjeru i potvrdu da su svi
podaci tocni. Prije nego Sto zavrSite prijavu, svakako pregledajte sve unesene informacije kako biste bili
sigurni da su ispravne.

U ostalom dijelu prijave potrebno je unijeti klju¢ne informacije koje se odnose na ciljeve osnivanja udruge,
njezinu svrhu i podrucCje djelovanja, kao i djelatnosti udruge prema statutu, podatke o prihodima u

Io 1. Opéi podaci o prijavitelju ... © 1. Podaci o prog...

|. Opéi podaci o prijavitelju programa/projekta

© . Vidijivost prog...

protekloj godini, broju ¢lanova, volontera, zaposlenih itd.

O wv.A.

O v.rr.

O vi.o.

Q

@ Podnesi...
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Broj zaposlenih na odredeno u prethodnoj godini

Broj zaposlenih na neodredeno u prethodnoj godini

D Je li organizacija u sustavu PDV-a

Ukupno ostvareni prihodi u prethodnoj godini

)|
J

Prihodi ostvareni od donacija drzavnog proracuna u prethodnoj godini

Prihodi ostvareni od donacija iz proracuna jedinica lokane i podrucne (re

®

gionalne) samouprave u prethodnoj godini

U ovom dijelu prijave korisnici trebaju oznadciti je li udruga registrirana kao obveznik PDV-a. Aplikacija
omogucuje jednostavno oznacavanje ove opcije, ovisno o statusu vaSe udruge. Ako je udruga obveznik
PDV-a, potrebno je oznaditi odgovaraju¢u kucicu. Ako vasa udruga nije obveznik PDV-a, kuéica ostaje

prazna.



B Prijave

© Projekti

0 Obavijesti
[ 1zradujete li godinji izvjedtaj o radu?

[ Odjava

[J Provodite lineki od sustava kvalitete za neprofitne organizacije?

U ovom dijelu prijave korisnici trebaju oznaditi izraduje li udruga godis$niji izvjeStaj o radu. Ako je odgovor
"da", korisnici ¢e takoder unijeti kome dostavljaju izvjeStaj i kako ga predstavljaju javnosti. Ako udruga ne
izraduje godisnji izvjestaj, kuéica ostaje prazna. Na isti naCin se popunjava kucica o provodenju nekih od
sustava kvalitete za neprofitne organizacije.

Nakon §to zavrSite s popunjavanjem podataka u Koraku 1, kliknite na gumb ,,Dalje” kako biste presli na
Korak 2.

D Provodite li neki od sustava kvalitete za neprofitne organizacije?

U koraku 2. korisnici trebaju najprije iz dva padajuca izbornika odabrati odgovaraju¢i odgovor - 1.
prijavijujete li program ili projekt i 2. je li podrucje djelovanja na koje se program/projekt odnosi l. Sport i
rekreacija, Il. Kultura ili Ill. Ostale drustvene djelatnosti. Na ostala pitanja u koraku 2. odgovarate
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slobodnim unosom teksta. Kada odgovorite na sva pitanja, potrebno je kliknuti na gumb Dalje kako biste
presli na sljedeci korak.

Udruga

Q a v

°
B Natjeaji

o 1. Opéi podaci o prijavitelju p... 0 Il. Podaci o progr... 9 Il Vidljivost progr... o IV. Ak... 9 V.Pr.. o VL. Do... o Zavr..
B Prijave

) Projekti Il. Podaci o programu/projektu

Q Obavijesti l |

B Odjava

I I 7

U koraku 3. potrebno je opisatividljivost programa/projekta slobodnim unosom teksta. Kada ispunite polje,
kliknite na gumb Dalje.

Udruga
Q 0 v
°
B Natjeaji
o I. Opéi podaci o prijavitelju pr... o Il. Podaci o progr... o IIl. Vidljivost progr... o IV. Ak... e V.Pr... o VL. Do... o Zavr..
B Prijave

) Projekti lll. Vidljivost programa/projekta

Q Obavijesti

B Odjava 7

=N En

U koraku 4. potrebno je unijeti aktivhosti planirane u programu/projektu. Svaka aktivnost dodaje se klikom
na gumb Dodajte aktivhost.
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B Natjelqji

o 1. Opéi podaci o prijavitelju pr... o Il. Podaci o progr... o lIl. Vidljivost progr... o IV. Ak... e V.Pr... 0 VL. Do... o Zavr..
B Prijave

) Projekti Aktivnosti

Q Obavijesti

Dodajte Aktivnost

[ Odjava

Nakon dodavanja aktivnosti potrebno je unijeti podatke: 1. Naziv aktivnosti, 2. Opis aktivnosti, 3.
Rezultati, 4. Datum pocetka i 5. Datum zavrSetka.

Udruga

B Natjedaji

B Prijave

Naziv aktivnosti*

) Projekdi

0 Obavijesti
Opis aktivnosti*

B Odjava

Rezultati*

%
Datum pocetka® E
Datum zavrsetka* E

Sva polja oznacena zvjezdicom (*) moraju biti ispunjena. Ukoliko neko od polja ostavite prazno, zacrvenit
¢e se i nec¢ete mocéi dodavati sljedece aktivnosti.

Za unos datuma pocetka i zavrSetka moze se kliknuti na ikonu kalendara, a moze se i ru¢no unijeti datum
u formatu DD/MM/GGGG.
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B Natjelaji —
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B Prijave

VELJ 2025. ~ < 2
) Projekdi

p u s é <] s n
fal Obavijesti

VELJ 1 2
[ Odjava 3. 4 5 6 7 8 9 “

24, 25, 26. 27. 28.

Datum poéetka® E

Datum zavrSetka* E

Tek kada se ispune sva polja, u gornjem desnom uglu omogucit ¢e se opcija spremanja aktivnosti klikom
na gumb kvacice te brisanja aktivnosti klikom na gumb koSa, kao i gumb za dodavanje novih aktivnosti.

Udruga

NUUIUI LU ISRITITHT T URGI VU U

Bl NatjeZaji

B Prijave

Radionica tekstilnih rukotvorina

2 Projekti

0 Obavijesti

Provodenje radionice tekstilnih rukotvorina za umirovljenike.
[ Odjava P

1 odrZana radionica, 10 izradenih tekstilnih rukotvorina.

01. 04.2025.

02. 04.2025.




i

VAN | v B

Zavrsite uredivanje aktivnosti Uklonite aktivnost

Kada je dovrSeno uredivanje jedne aktivnosti, klikom na ikonu kvacCice spremaju se uneseni podaci i
zatvara se padajuci izbornik s detaljima aktivnosti radi preglednosti svih unesenih aktivnosti.

Udruga Q al)-
Aktivnosti

Bl Natjelqji

B Prijave Radionica tekstilnih rukotverina A

1 Projekti v &

0 Obavijesti

Radionica tekstilnih rukotvorina
B Odjava

Provodenje radionice tekstilnih rukotvorina za umirovljenike.

1 odrzana radionica, 10 izradenih tekstilnih rukotvorina.

01. 04. 2025. ol

02.04, 2025. o .

Klikom na gumb 'Dodajte Aktivnost' dodaje se nova aktivhost za koju je isto tako potrebno unijeti podatke.
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Udruga

B Natjeaji
@ 1. Opéi podaci o prijavit... @ .Podaciopr... @ 111 Vidijivost pr... Ova. @ve. @Ovp. @ zav

B Prijave

21 Projekti Aktivnosti

0 Obavijesti
Radionica tekstilnih rukotvorina v

B Odjava

Dodajte Aktivnost

Kada ste zavrsili s unoSenjem svih aktivnosti, klikom na gumb 'Dalje’ prelazite na 5. korak prijave.

5. korak prijave odnosi se na proracéun programa/projekta, odnosno zapocinje ispunjavanje obrasca B2.

Obrazac B2 sadr?i poglavije A) IZRAVNI TROSKOVI, poglavlje B) NEIZRAVNI TROSKOVI te poglavlje
OSTALI IZVORI FINANCIRANJA.
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Udruga

B Natjedaji
@ 1. Opti podaci o prijavit... @ 1. Podaciopr.. @ 1. vidijivost pr.. Owva. GOve. @Ovio. @ zv

B Prijave

£ Projekii V. Proraéun

0 Obavijesti
Obrazac B2 - Proracun
[ Odjava

POGLAVLJE A) IZRAVNI TROSKOVI

Dodaqj lzravni Tro$ak

Ukupno POGLAVLJE A) IZRAVNI TROSKOVI (tfrazeno / ukupno): 0,00 EUR / 0,00 EUR

POGLAVLJE B) NEIZRAVNI TROSKOVI

Dodaj neizravni troSak

Ukupno POGLAVLJE B) NEIZRAVNI TROSKOVI (trazeno / ukupno): 0,00 EUR / 0,00 EUR

Klikom na gumb 'Dodaj Izravni TroSak' otvara se prozor Izravne stavke troSka 1. Potrebno je upisati vrstu
troska, iznos trazen od Opdéine, ukupan iznos troska te objasnjenje proracunskih stavki.

Klikom na gumb Odaberite datoteke moZete ucitati dokumente vezane uz pojedinacni trosSak, ukoliko ih
imate prilikom prijave (npr. ponude) na temelju kojih ste procijenili visinu troSka. U¢itavanje datoteka u
ovom koraku nije obavezno.



Udruga

POGLAVLJE A) IZRAVNI TROSKOVI

Bl NatjeZaji
B Prijave Izravna stavka trodka 1 P

1 Projekti

[ ]

0 Obavijesti Vrsta trogka*

B Odjava

0,00

0,00

Objasnjenje proraéunskih stavki*

2 Odaberite datoteke

Unosom vrste troSka automatski se naziv lzravne stavke troSka 1 mijenja u naziv vrste troska radi vecée
preglednosti.

Udruga = a L
B Natietaj V. Proraun
B Priave Obrazac B2 - Proracun
3 Projekti ~
’ POGLAVLJE A) IZRAVNI TROSKOVI
0 Obavijesti
Trosak radionice A
[ Odjava
[

Vrsta troska®

Trodak rodiom’ce‘

Kada ispunite sve informacije o trosku, kliknite na ikonu kvacice te ¢e vam onda opcija dodavanja novih
izravnih troSkova biti omogucéena.

Dodavanje stavki neizravnih troSkova odvija se na isti nacin kao za izravne troSkove.



gy gl

U poglavlje Ostali izvori financiranja potrebno je unijeti nov€ane vrijednosti u sva trazena polja.

OSTALIIZVORI FINANCIRANJA

0,00

0,00

0,00

0,00

Aplikacija automatski zbraja ukupne troSkove koji se traze od Opdéine te ukupne troSkove
programa/projekta.

VAZNO: Zbroj svih iznosa upisanih u poglavlju 5. Proraéun moraju odgovarati iznosima unesenim u

poglavlju 2. Podaci o programu/projektu, u poljima: Ukupan iznos potreban za provedbu i Iznos koji se
trazi od Opcéine.

U koraku 6. Dokumenti potrebno je, klikom na gumb Odaberite datoteke, ucitati trazenu dokumentaciju
te kliknite na gumb “Dalje”.
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Udruga

 Neterar
i © 1. Opti podosi o prijavielu rogramalprojekia O 1L oo programaacieki © 1. Vidiivostprogramalpraiekta © v Aktvnost © v.Prootin © ¥1.0okumenti © zovrietok
B Prijove

V1. Dokumenti

uprave o nepostojanju duga
@ dokumente

+ Ostale reley

* Odaberite datoteke
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Zavrsni je 7. korak gdje éete kliknuti na gumb 'Spremite’'.

Udruga

B Natjeaji
o 1. Opéi podaci o prijavitelju pr... o Il. Podaci o progr... o IIl. Vidljivost progr... o IV. Ak... o V.Pr... 0 VL. Do... o Zavr..
B Prijave

) Projekti Cestitamo, stigli ste do samoga zavrsetka! Pritiskom na gumb, Vasa prijava bit ée spremljena kao skica. Sve dok je prijava u statusu skice, mozZete je
slobodno uredivatii prilagodavati.

=N

Q Obavijesti

B Odjava

Klikom na gumb 'Spremite' uspjeSno ste spremili svoju prijavu te vas aplikacija automatski preusmjerava
na pocetnu stranicu 'Prijave'. Na pocCetnoj stranici Prijava vidljiva vam je vaSa prijava u obliku skice.



B Natje&aji

Prijave

© Projekti Kulturno-umjetnicko drustvo "Tomislav"

Q Obavijesti

 Odjava

Kako biste uspjesno predali prijavu, potrebno je kliknuti na ikonu kvacice - Predajte prijavu.

Udruga

B Natjeaji
0f Prijave

© Projekti Kulturno-umjetnicko drustvo "Tomislav

Q Obavijesti

[ Odjava

Kada predate prijavu, status vase prijave ¢e se izmijeniti iz Skice u Prijava predana.
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B Natjedaii
10} Prijave
(3 Projekti Kulturno-umjetnicko drustvo "Tomislav
0 Obavijesti
> Odjava
© 3

Vasa je prijava sada predana Opcini na pregled i ocjenu. | dalje moZete pregledavati svoju prijavu klikom
na gumb oka ili preuzeti predane obrasce na gumbu strjelice.

Ukoliko va$a prijava bude nepotpuna, Opc¢ina ¢e vam prijavu vratiti na doradu te éete ju ponovno modéi
uredivati klikom na gumb olovke, a njezin status vratit ¢e se na Skica. Putem komentara bit cete
obavijesteni o tome Sto je u prijavi potrebno doraditi.

Kada Opc¢ina odobri vaSu prijavu, status prijave promijenit ¢e se u Prijava odobrena. Tada vaSa prijava
postaje projekt koji zapocinje s provedbom.



